PROGRAMI ARHEOLOŠKE BAŠTINE – UPUTA ZA KORISNIKE PROGRAMA
Nositelj programa dužan je sastaviti financijsko i stručno izvješće, svako u dva primjerka. Oba primjerka šalju se nadležnom konzervatorskom odjelu (ne slati izravno u Ministarstvo kulture u Zagrebu): 

1) konzervatorski odjel zadržava jedan primjerak financijskog i stručnog izvještaja; 
2) drugi primjerak financijskog i stručnog izvještaja konzervatorski odjel šalje u Ministarstvo kulture u Zagrebu te uz njega prilaže svoj dopis kojim potvrđuje ili odbija da su radovi izvedeni u skladu s ugovorom i pravilima struke; u svom dopisu konzervatorski odjel treba navesti iznos koji se može isplatiti nositelju programa. 
Stručni i financijski izvještaji koji nisu napravljeni u skladu s uputom neće biti prihvaćeni, a u slučaju nejasnoća (npr. slaba vidljivost kopija računa, nerazumljiva i neuredna dokumentacija) bit će vraćeni na doradu.
FINANCIJSKO IZVJEŠĆE
Financijski izvještaj mora sadržavati popis svih nastalih troškova (računa/situacija). 
Sve troškove iz popisa potrebno je dokazati fotokopijama računa/situacija i ugovora s izvoditeljima radova ili dobavljačima, te fotokopijom virmanskih plaćanja. Sve fotokopije moraju biti uredno razvrstane sukladno popisu nastalih troškova, odnosno prema vrstama troška. 
A. Troškovi stručne ekipe i fizičkih radnika

Troškovi koji će biti priznati: 

- naknada za rad isplaćuje se sukladno broju dana provedenih na terenu pomnoženom s iznosom dnevnice (prema putnom nalogu); naknada može biti isplaćena na temelju ugovora ako član stručne ekipe ili fizički radnik nije zaposlenik korisnika ili nositelja programa (isplata se radi sukladno ugovoru o djelu, autorskom ugovoru, studentskom ugovoru...); 
- troškovi smještaja (noćenja s doručkom).
Troškovi koji neće biti priznati: 

- troškovi prehrane. 

B. Putni troškovi: 

- troškovi korištenja cesta, mostova, tunela, trajekata, javnog prijevoza, troškovi goriva, troškovi najma vozila ako je nužno (najviše jednog; maksimalan dopušteni iznos je 450,00 kn s PDV-om po danu tijekom trajanja terenskog rada; ukupni troškovi najma ne mogu biti veći od 15% od ukupne vrijednosti ugovora za program) i sl.; priznaju se isključivo troškovi unutar Hrvatske. 
C. Materijalni troškovi:

- troškovi strojnog iskopa, kupovina alata i sitne potrošne terenske opreme. 

D. Dokumentacijski radovi na terenu:

- troškovi geodetske izmjere, geofizičkih snimanja, podvodnog dokumentiranja i sl. 

E. Obrada nalaza (i nalazišta):

- konzervatorsko-restauratorski radovi na nepokretnim nalazima, konzervatorsko-restauratorski radovi na pokretnim nalazima, analiza uzoraka, ostale stručne analize, troškovi izrade stručnih izvještaja. 
F. Režijski troškovi i nepredviđeni troškovi:
Režijski troškovi mogu iznositi maksimalno 1% od ukupne odobrene vrijednosti programa (navesti vrstu troška). 

Nepredviđeni troškovi odnose se na sve promjene unutar odobrenog programa i mogu iznositi do 15%, a ako se financijski plan mijenja iznad tog postotka, korisnik programa dužan je prethodno pribaviti suglasnost Ministarstva. 
STRUČNO IZVJEŠĆE 
Stručno izvješće o realizaciji programa mora sadržavati tekstualni i grafički dio. Ovdje se donosi struktura skraćenog izvješća (za konačni izvještaj vidi: Pravilnik o arheološkim istraživanjima (NN 102/10)). 
Izvješća o realizaciji programa koja neće sadržavati navedeni minimum podataka neće biti prihvaćena. 
Stručno izvješće o rezultatima iskopavanja
a) tekstualni dio:

– podaci o sudionicima (o voditelju i osobama koje su sudjelovale u iskopavanjima);

– podaci o vremenu i prostornom opsegu istraživanja, te broj katastarske čestice;

– okvirna valorizacija nalazišta i nalaza – objašnjenje pronađenih struktura i datacija;
b) grafički dio:

– izbor fotografija nalazišta prije, za vrijeme te po završetku iskopavanja;

– izbor fotografija karakterističnih pokretnih nalaza;
c) fotokopija ugovora o financiranju programa.
Stručno izvješće o rezultatima pregleda terena
a) tekstualni dio:

– podaci o sudionicima (o voditelju i osobama koje su sudjelovale u istraživanjima);

– podaci o vremenu i prostornom opsegu istraživanja;

– interpretacija rezultata (vrsta i opseg lokaliteta te vremenska pripadnost);
b) grafički dio:

– smještaj nalazišta na kartografskoj podlozi mjerila 1 : 25 000 i 1 : 5 000 ili detaljnije, odnosno 
  odgovarajućeg mjerila na kartografskim podlogama u slučaju podvodnih istraživanja;

– popis katastarskih čestica i katastarskih općina te administrativnih područja na kojima su 
  lokaliteti pozicionirani, odnosno kada to nije moguće koordinate po GPS-u;

– izbor fotografske dokumentacije s opisima;
c) fotokopija ugovora o financiranju programa.
Stručno izvješće o rezultatima nedestruktivnih metoda istraživanja
a) tekstualni dio:

– podaci o sudionicima (o voditelju i osobama koje su sudjelovale u istraživanjima);

– podaci o vremenu i prostornom opsegu istraživanja te broj katastarske čestice;

– okvirna interpretacija rezultata;

b) grafički dio:

– izbor fotografske dokumentacije tijeka istraživanja;
c) fotokopija ugovora o financiranju programa.
Stručno izvješće o rezultatima konzervatorsko-restauratorskih radova (pokretno i nepokretno) 
a) tekstualni dio:

– podaci o sudionicima (o voditelju i osobama koje su izvodile radove);

– podaci o vremenu i brojčanom/prostornom opsegu radova; broj katastarske čestice za 
   nepokretne nalaze;
– opis rezultata konzervatorsko-restauratorskih radova;
b) grafički dio:

– izbor fotografija predmeta/nalazišta prije, za vrijeme te po završetku konzervatorsko-
   restauratorskih radova; 

c) fotokopija ugovora o financiranju programa.
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